
 
 
 
 
 
   
 
 

  
 
 
 
 
 
 

  Programme du stage : 
 

  Contrôler le cadre légal de la PayeContrôler le cadre légal de la PayeContrôler le cadre légal de la PayeContrôler le cadre légal de la Paye    
   Lancer l’exécution de EBP Paye 

Découvrir les barres de commandes et d’outils 
   Déclarer la création de la société dans EBP Paye 
   Contrôler la législation avec EBP Paye 

Paramétrages principaux, éléments communs à la société 
   Connaître les rubriques  
   Contrôler les taux de cotisation 
   Modifier le calcul d’une cotisation 
   Contrôler les variables 
    
        Créer un salarié, défiCréer un salarié, défiCréer un salarié, défiCréer un salarié, définir son statutnir son statutnir son statutnir son statut et profil et profil et profil et profil    
   Déclarer un salarié, créer son profil et saisir son salaire 
   Créer un bulletin de paye sur une période 
   Insérer une ligne de cotisation dans le bulletin 
   Calculer un bulletin de paye et imprimer 
   Générer/appeler un profil 
 
        Créer les lignes du bulletin de PayeCréer les lignes du bulletin de PayeCréer les lignes du bulletin de PayeCréer les lignes du bulletin de Paye    
   Créer, supprimer des rubriques 
   Créer, supprimer une variable 
   Ajouter une ligne au profil 
   Forcer la valeur d’une rubrique 
   Valider les bulletins de Paye 
    
        Gérer les fonctionnalitésGérer les fonctionnalitésGérer les fonctionnalitésGérer les fonctionnalités courantes courantes courantes courantes de la de la de la de la Paye Paye Paye Paye    
   Valider les écritures de paye 
   Editer les journaux de Paye 

Editer le livre de Paye 
Editer les retenues par caisse  
Paramétrer les liens comptables 

   Exporter les écritures de EBP Paye  
   Gérer les congés payés 
   Clôturer l’exercice 
   Sauvegarder les informations 

Simulation d’élaboration de fiches de paie. Remise du calendrier des obligations sociales. Exercices 
pratiques. 
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Objectifs : 
A  l’issue de ce stage, les participants seront à 
même de : 

• Utiliser les fonctionnalités du logiciel 
EBP paie 

• Editer les bulletins de salaire 

• Editer les documents périodiques 

• Paramétrer les variables 

 

Public concerné : 
• Toute personne en charge de la saisie 

des opérations de paie courantes avec 
le logiciel EBP 

• Il est nécessaire de posséder les 
notions de base d’élaboration de la 
paie et des charges sociales 

 

Méthodes pédagogiques : 
• Pédagogie par objectif, 

• Alternance de pédagogie par exposé  
et de pédagogie participative  
sur cas pratiques professionnels, 

• Productions individuelles 

• Evaluation et régulation individualisée 

 

Moyens et supports : 
• Sites :  NORD Sainte-Clotilde - OUEST Le Port – 

SUD Saint-Pierre 

• Station de travail en réseau Client- Serveur sous 
Windows XP, Vista ou Linux 

• Kit de vidéo projection 

• Support numérique de cours et d’exercices 

• Questionnaire  d’évaluation et certificat de stage 
 

 
2 jours 


